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Gastheer/Gastdame (BVD: bestuurslid van dienst) 
 
Wat houdt het in? 

 Er zijn 2 diensten: een ochtenddienst (deze start met twee 
man/vrouw op) en een middagdienst. 

 Je zorgt ervoor dat de velden speelklaar zijn voor de wedstrijden: 
De velden zijn leeg van kleine (oefen-)doeltjes, de wedstrijddoeltjes 
zijn uitgeklapt en de cornervlaggen zijn geplaatst. (Vaak is  dit op 
vrijdag al geregeld). En je zorgt dat  de kleedkamers gereed zijn 
voor ontvangst. Je ontvangt de elŌalbegeleiders en scheidsrechters 
en beheert de sleutels van de kleedkamers. Je verzamelt de 
uitslagen van de wedstrijden en verwerkt ze in de wedstrijdzaken-
app op je telefoon. 

 Je zorgt, na afloop, dat de velden weer ‘leeg’ zijn en controleert de kleedkamers. 
 Je bent aanspreekbaar bij voorkomende situaƟes en probeert deze, eventueel samen met 

anderen,  op te lossen. 
 
Waarom is het leuk? 

 Je bent de spil op de wedstrijddagen en vertegenwoordigt de vereniging 
 Je bent onderdeel van een groep mensen die elkaar helpt als het nodig is. 
 Je leert een heleboel nieuwe, leuke mensen kennen. 
 Je faciliteert, op de achtergrond, het voetbalplezier van honderden kinderen op de wedstrijddag. 

 
Hoeveel Ɵjd kost het? 

 Je draait eens in de 6-7 weken een ochtend- of middagdienst. Je overlegt en ruilt met andere 
BVD-ers, als het een keer niet uitkomt. 

 De ochtenddienst is van 7.00 tot ca 12.30 uur.  De middagdienst is van 12.30 tot ca 18.00 uur. 
(Bij voldoende enthousiasme zouden we zelfs naar 3 shiŌs kunnen gaan. 

 
 

  

De toegelichte rollen zijn: 
 Gastheer / gastdame 
 RedacƟe  / communicaƟe 
 Lijncoördinator  
 Secretaris jeugdcommissie 
 Wedstrijdsecretariaat 
 AcƟviteitencommissie 
 Scheidsrechters 
 Horeca coördinator 
 FlexPool 
 Sponsorcommissie 
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Redactie / Communicatie 
 
Wat houdt het in? 

 Voor de redactie van de nieuwsbrief vraag je bij het bestuur artikelen uit, redigeert deze 
waar nodig of gewenst en levert ze aan bij de web-redacteur voor de nieuwsbrief. Snel, 
simpel, en toch zie je het reilen & zeilen van de vereniging langskomen  

 Je houdt de redactie-email-box in de gaten en pakt eventuele acties daaruit op, denk aan 
verzoek van een lid, lokale media die interesse heeft. Het gaat om minder dan een handjevol 
berichten per maand.  

 We willen naar de toekomst meer gebruik maken van de website en van andere 
communicatie-instrumenten (zoals flyers) - fijn als je daar een bijdrage aan wil/kan leveren 
door je kennis/ervaring met handige computerprogramma's of met je vlotte pen.  

 Ad hoc beschikbaar zijn voor andere commissies in de vereniging om te helpen met 
communicatie-acties!   

 
Waarom is het leuk (en mogelijk iets voor jou)? 

 Je hoeft géén verstand te hebben van voetbal (mag wel natuurlijk) en toch een leuke bijdrage 
leveren aan de club. 

 Je kunt flexibel je tijd indelen, zowel qua dagen als aantal uren in een jaar 
 Je kunt je creativiteit inzetten en veel mensen daarmee bereiken en... zoals iedereen 

weet: communication is key ;-)  
 Je ziet resultaat van je inzet!  

 
Hoeveel tijd kost het? 

 Ook hierin kun je flexibel zijn. De redactie van de nieuwsbrief kost je 3 tot 4 uurtjes per 
nieuwsbrief en je doet 4-6 nieuwsbrieven per seizoen. Dus heeeeeel weinig!  

 Ad hoc projecten en klussen kosten een paar uurtjes per project, maar ook dat is flexibel, ad 
hoc en verspreid over het hele seizoen...  

 

  



Graaf Willem: invulling rollen als Vrijwilliger     

 
 
 

4/11 

Lijncoördinator (en lid Jeugdcommissie) 
 
Wat houdt het in? 

 Je zorgt dat de teams in jouw lijnen aan het begin van het seizoen een coach en teamleider hebben. 
 Je bent aanspreekpunt voor ouders, coaches of teamleiders als er vragen zijn (jij zet die 

vragen door naar de juiste plek). 
 Je stuurt de communicatie vanuit de club door naar de teamleiders uit jouw lijnen (denk aan 

bardiensten, kampen, scheidsrechterscursus, etc). 
 Je coördineert het proces van teamindeling aan het eind van het seizoen (inhoudelijk beslist 

de Hoofdopleiding hierover). 
 Je staat nieuwe aanmeldingen te woord, bepaalt of er plek is en regelt de wachtlijst. 
 Je bespreekt issues, ideeën of kansen die je ziet in jouw lijnen met de andere lijn coördinatoren in 

de jeugdcommissie. 
 
Waarom is het leuk (en mogelijk iets voor jou)? 

 Je hoeft géén verstand te hebben van voetbal (mag wel natuurlijk) en toch een heel 
belangrijke bijdrage leveren aan de club. 

 Je kunt flexibel je tijd indelen. Veel dingen kun je op een moment dat jou uitkomt vanaf je 
laptop regelen. 

 Je bent onderdeel van de Jeugdcommissie; dat is een hecht team van zo’n 8 andere vaders 
en moeders, die samen het voetbalseizoen van onze jeugd organisatorisch in goede banen 
leiden. Te herkennen aan de groene trui met ‘Jeugdcommissie’ . 

 Het is bovenal ontzettend leuk, leerzaam en gezellig om met een groep betrokken ouders bij 
te dragen aan het speelplezier van onze jeugd! 

 
Hoeveel tijd kost het? 

 Met de Jeugdcommissie kom je ca. 6 keer per jaar samen om met elkaar het reilen en zeilen 
in de jeugdteams te bespreken. 

 Daartussen kost het gemiddeld een paar uur per maand. 
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Secretaris jeugdcommissie (en lid Jeugdcommissie) 
 
Wat houdt het in? 

 Je zorgt samen met de jeugdvoorzitter voor een goede voorbereiding, en korte 
verslaglegging van vergaderingen van de jeugdcommissie en het goed draaien van de 
jeugdcommissie. 

 Je inventariseert bespreekpunten bij de andere leden van de jeugdcommissie 
(lijncoördinatoren, wedstrijdsecretaris, ledenadministrateur) en deze zet je op de agenda 
voor de vergadering. 

 Je bent aanspreekpunt voor de andere leden van de jeugdcommissie en voor andere 
commissies als samenwerking met de jeugdcommissie wenselijk of nodig is. Die 
samenwerking help je mee organiseren. 

 Je hebt volop de ruimte om, net als de andere leden van de jeugdcommissie, actief bij te 
dragen aan het realiseren van nieuwe initiatieven en ideeën en aan de realisatie van acties, 
bijvoorbeeld met de activiteitencommissie. 

 
Waarom is het leuk (en mogelijk iets voor jou)? 

 Je hoeft géén verstand te hebben van voetbal (mag wel natuurlijk) en toch een heel 
belangrijke bijdrage leveren aan de club. 

 Je kunt flexibel je tijd indelen. Veel dingen kun je op een moment dat jou uitkomt vanaf je 
laptop regelen. 

 Je kunt goed organiseren, vindt dit ook leuk, je schrijft makkelijk een kort praktisch verslagje 
met actiepunten en vindt het geen probleem om soms even iemand vriendelijk achter de 
broek aan te zitten. 

 Je bent onderdeel van de Jeugdcommissie; dat is een hecht team van zo’n 8 andere vaders 
en moeders, die samen het voetbalseizoen van onze jeugd organisatorisch in goede banen 
leiden. Te herkennen aan de groene trui met ‘Jeugdcommissie’ . 

 Het is bovenal ontzettend leuk, leerzaam en gezellig om met een groep betrokken ouders bij 
te dragen aan het speelplezier van onze jeugd! 

 
Hoeveel tijd kost het? 

 Met de Jeugdcommissie kom je ca. 6 keer per jaar samen om met elkaar het reilen en zeilen 
in de jeugdteams te bespreken. 

 Daartussen kost het gemiddeld een paar uur per maand. 
 Als je vanuit naast je rol als secretaris ook zelf actief meewerkt aan nieuwe ontwikkelingen 

en aan de uitvoering van ideeën, dan is het wat meer. 
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Wedstrijdsecretariaat 
  
Wat houdt het in? 

 Het wedstrijdsecretariaat onderhoudt contacten met de KNVB over alles wat te maken heeft 
met het plannen en spelen van wedstrijden in de meest algemene zin. 

 Heeft regelmatig contact met wedstrijdsecretarissen van andere verenigingen onder andere 
over het verzetten van wedstrijden naar een andere speeldatum. 

 Is contact persoon als een van onze teams een wedstrijd wil verzetten of een baal/ 
snipperdag wil opnemen (B-cat 1x per seizoen). 

 Houdt de veldbezetting in de gaten, zodat er geen twee wedstrijden op het zelfde veld 
gepland staan J en zet dit in sportlink goed. (sportlink is het programma waarmee de KNVB 
en de verenigingen werken). 

 Zorgt er voor dat de KNVB op tijd de rapportage en verslagen krijgt van rode kaarten, 
gestaakte wedstrijden en andere calamiteiten. 

  
Waarom is het leuk? 

 Vooral als je het met een paar mensen samen kunt doen is het erg leuk er voor te zorgen dat 
alle wedstrijden voor ene weekend goed geregeld zijn. 

 Is vooral veel regelwerk (spin in het web) en netwerken met (wedstrijdsecretariaten van) 
andere voetbalverenigingen en oh ja, de KNVB. 

 Ook binnen de vereniging daardoor heel veel contacten. 
  
Hoeveel tijd kost het? 

 Door de jaren heen is de tijd belasting gegroeid omdat het aantal teams fors is toegenomen. 
Hoeveel tijd het precies kost is moeilijk in te schatten (het kan variëren van een paar uur tot 
meer dan een paar uur per week) maar juist daarom zijn we op zoek naar meer mensen op 
het wedstrijdsecretariaat, zodat de taken verdeeld kunnen worden. 
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Activiteitencommissie 
  
Wat houdt het in? 

 De activiteitencommissie (waar ook de toernooicommissie onder valt) is verantwoordelijk 
voor de vele activiteiten die gedurende het seizoen plaatsvinden. Denk daarbij aan de 
poffertjes en patat training voor de jeugd, de Pietentraining voor de mini’s, maar ook de 
reeks aan toernooien die bij de club worden georganiseerd ieder jaar. 

 De commissie bestaat uit een vaste groep vrijwilligers die elke maand overleg met elkaar 
hebben. Daarnaast heeft de commissie regelmatig behoefte aan extra vrijwilligers die 
meehelpen bij een specifieke activiteit. 

 Er is veel contact met de verschillende andere commissies en onderdelen van de vereniging 
die mee bijdragen aan de activiteiten, zoals horeca, sponsoring, teamleiders etc. 

 
Waarom is het leuk? 

 Het geeft een enorme voldoening om het plezier en enthousiasme van alle spelers & 
vrijwilligers te zien bij een activiteit! 

 Je werkt samen met veel verschillende onderdelen van de vereniging en hebt ook contact 
met de spelers. 

 Afhankelijke van de activiteiten waarmee je je bezig houdt, hebt je ook contact met andere 
clubs. 
  

Hoeveel tijd kost het? 
 Naast de vergaderingen van 1 keer per maand, is de tijd die het kost afhankelijk van de 

activiteit(en) die je (mee) organiseert. Daarnaast neemt de tijdsbelasting toe naarmate de 
activiteit dichterbij komt, maar ook weer af als deze geweest is. En natuurlijk maken vele 
handen licht werk. 
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Scheidsrechter  
 
Wat houdt het in? 

 Als scheidsrechter zorg je ervoor dat ons geliefde voetbalspel volgens de regels gespeeld wordt. 
 Iedere week is er een schema van Graaf Willemwedstrijden die gefloten worden door de 

scheidsrechter uit de scheidsrechterspoule. Geheel op vrijwillige basis schrijf je je in voor een 
van de wedstrijden uit het schema. Het staat je geheel vrij je eigen niveau te kiezen. Ook 
bepaal je zelf hoe vaak je wilt fluiten. 

 Het gaat om wedstrijden van spelers en speelsters van 16 jaar of ouder, en soms van 
selectieteams uit de jongere leeftijdscategorie. 

 Je wordt onderdeel van een groep enthousiaste Graaf Willem-ers die het leuk vinden om te 
fluiten. Deze groep komt eens per drie maanden bij elkaar voor een avondje waarin ervaringen 
van de verschillende scheidsen centraal staan. We leren van elkaar en wisselen tips en trucs uit. 

 Als je dat wilt kan je op kosten van de vereniging deelnemen aan de KNVB clubscheidsrech-
ters cursus. Onder leiding van een eredivisiescheidsrechter leer je de fijne kneepjes en 
ontvang je een scheidsrechter-diploma. 

 De club vergoedt een scheidsrechters tenue. 
  
Waarom is het leuk? 

 De coördinator van de scheidsrechters schreef deze week in de app: Dank jezelf voor het feit 
dat je vandaag weer een wedstrijd hebt gefloten; je hebt een heleboel kinderen, jongeren en 
ouders een geweldige sportbeleving bezorgd! 

 Dichter op het spel kun je niet komen, je staat er tussenin. 
 Je past je kennis van de spelregels toe. 
 Je gebruikt je mensenkennis om wedstrijden in goede banen te leiden. 
 Je bent lekker actief buiten en actief betrokken bij de wedstrijden. 
 Je maakt deel uit van een club verenigingsscheidsrechters, die onderling veelvuldig contact 

hebben, ook om van elkaar te leren. 
 Je helpt Graaf Willem. 

  
Hoeveel tijd kost het? 

 Dat bepaal je zelf. Eens in de drie weken een wedstrijdje  wordt al erg gewaardeerd. Maar er 
zijn enthousiaste fluitisten die twee of drie potjes op een zaterdag fluiten. Maar niks moet. 

 Ga je op KNVB-cursus, houdt dan rekening met een paar cursusavonden. 
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Horeca Coördinator 
  
Wat houdt het in? 

 Jij zorgt dat de bar en keuken op rolletjes lopen en zo iedereen voor of na de wedstrijd 
voorzien wordt van een hapje of een drankje. 

 Je maakt de ouders wegwijs achter de bar, stuurt de keukenhulpen aan, springt bij waar 
nodig is en weet wat te doen als de koffie machine moet worden schoongemaakt of een fust 
moet worden verwisseld.  

 Waarom is het leuk? Iets voor jou? 
 Je hoeft geen horeca ervaring te hebben maar je moet het wel leuk vinden om je handen uit 

de mouwen te steken. Je krijgt een op maat gemaakt inwerkprogramma afhankelijk van je 
ervaring. 

 Je hoort en ziet alles, leert nieuwe mensen kennen en iedereen wordt blij als jij de koffie, 
warme chocomel of die lekkere tosti serveert! 

 Je werkt met een groep enthousiaste mensen  (de ouders die helpen, de keukenbrigade, de 
andere HOCO’s). 

 
Hoeveel tijd kost het? 

 Op dit moment draait het team ongeveer om de 5  weken een dienst van 4 uur (zaterdags 
om 7.30 uur de eerste) maar hoe meer mensen er zijn hoe minder vaak dit natuurlijk nodig 
is. Ook op weekdagen en op zondag is regelmatig inzet nodig dus als je voorkeur daarnaar 
uitgaat ben je ook zeker welkom! 

 Het rooster wordt een half jaar van tevoren gemaakt op basis van voorkeuren en 
beschikbaarheid. Ruilen onderling kan altijd.   
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FLEXPOOL 
 
Wat ga je doen? 

 Je wordt opgenomen in de FlexPool (WhatsApp groep)  met andere flexibele vrijwilligers die 
zich niet kunnen of willen vastleggen voor een vaste of lange termijn inzet maar wel graag 
incidenteel willen helpen.  

 Dit betekent dat het hele seizoen door we voor verschillende soorten klussen oproep zullen 
doen in de flexpool voor een incidentele inzet van een aantal flexpoolers. Zo’n klus kan gaan 
om het helpen bij een jeugdtoernooi of bij de Graaf Willem familiedag, hulp bij organisatie 
van de seizoensafsluiting en huldiging, het uitgeven (en innemen) van de wedstrijdballen, of 
het aanpakken van de tuin bij ons mooie clubhuis. Kortom, de keuze is reuze en jij bekijkt per 
keer of je kunt en of je een bijdrage kunt leveren.  

 
Wat moet je kunnen en waarom is het leuk? 

 Je kunt lekker flexibel en passend bij je interesse iets doen voor onze club. En wat is er leuker 
om met zo'n klus meteen een concreet resultaat neer te zetten (een mooi opgeknapte tuin, 
een schilderbeurt, een mooi georganiseerd toernooi, noem maar op).  

 
Hoeveel tijd ben je ermee kwijt? 

 Dat ligt natuurlijk aan jezelf maar we verwachten natuurlijk wel dat je je best doet om een 
keer een bijdrage te leveren. 
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Sponsorcommissie 
 

Wat houdt het in? 
 Het op een warme manier leggen van contacten met potentiële sponsoren en deze aan onze 

vereniging verbinden. We hebben een standaard opzet voor de mogelijkheden voor sponsoring, 
maar zijn flexibel in wat nog meer mogelijk is. Sponsoren waarderen bij ons het kleine, de 
aandacht, juist niet de business to business. 

 Het door verbinden van deze kandidaat sponsoren met de administratieve rol binnen de commissie. 
 Het mede organiseren van een activiteit voor de sponsoren. 
 De administratieve rol bestaat uit beheer van sponsor gegevens in web programma, zorgen 

voor vastleggen van de afspraken in ‘Sponsorafspraken’ en het factureren aan de sponsor.   
 Het verbinden van de sponsormogelijkheden met de andere commissies, zoals voornamelijk 

de activiteiten (commissie), bijvoorbeeld toermooi, poffertjes training e.d.. 
 Ad hoc beschikbaar zijn voor andere commissies in de vereniging als er ideeën zijn om 

sponsoren te betrekken.    
 

Waarom is het leuk (en mogelijk iets voor jou)? 
 Je hoeft géén verstand te hebben van voetbal (mag wel natuurlijk) en toch een leuke bijdrage 

leveren aan de club. 
 We doen geen koude acquisitie, maar gebruiken warme contacten uit het eigen netwerk. Dat 

opzoeken en benutten, netwerken dus, is ontzettend leuk! 
 Je kunt flexibel je tijd indelen, zowel qua dagen als aantal uren in een jaar. 
 We hebben wel standaard invulling, maar met creativiteit bij sponsoring kan nog veel meer 

succes worden behaald.  
 
Hoeveel tijd kost het? 

 Je kunt hier flexibel in zijn. Wat bellen, als je op de club bent contact leggen, zelf wat 
netwerken, kan van 0-2 uur in de week. 

 Ad hoc acties kosten een paar uurtjes per project, maar ook dat is flexibel, ad hoc en 
verspreid over het hele seizoen (de commissie vergadert 2 of 3 maal per seizoen).  

 


